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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

ACTIVIDAD REALIZADA: APOYO LOGISTICO AREA DE ALMACEN
FECHA: 05/11/2025

HORA INICIO: 10:30 AM

HORA DE FINALIZACION: 11:30 AM

LUGAR: Av Primera de Mayo 1-40 Sur

UPZ: 33- Sosiego

ZONA: 6

OBJETIVO: Apoyar los procesos logisticos del area de Almacén mediante el despeje y organizacion del espacio de bodega, reubicando temporalmente elementos que
obstaculizan el inventario, con el fin de garantizar un control eficiente y ordenado de los bienes institucionales.

DESAROLLO:

El dia 5 de noviembre de 2025, en el horario comprendido entre las 10:30 a.m. y las 11:30 a.m., se realiz6 una jornada de apoyo logistico al area de Almacén en las
instalaciones ubicadas en la Avenida Primera de Mayo No. 1-40 Sur, correspondientes a la UPZ 33 — Sosiego, Zona 6 de la ciudad de Bogota.

La actividad tuvo como finalidad contribuir al despeje y organizacion del espacio de la bodega de almacén, permitiendo el adecuado desatrollo del proceso de inventario
de los elementos alli almacenados. Para ello, se procedié a movilizar y reubicar temporalmente objetos voluminosos y mobiliario que dificultaban el acceso y la verificacion
del inventario.

Dentro de las labores realizadas se trasladaron a la zona de almuerzo, ubicada al frente de la bodega, los siguientes elementos: sillas, camillas, televisores, computadores,
urnas e impresoras, asegurando su correcta manipulacion y resguardo. Una vez efectuado el traslado, el area de la bodega quedé despejada, facilitando su uso durante la

hora de almuerzo y manteniendo todo en perfecto orden y condiciones 6ptimas de circulacion.

La intervencion contribuy6 al mejoramiento de la organizacion interna del almacén y permitié optimizar los procesos administrativos asociados al control de bienes
institucionales.
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA:

Fotografia 4. Desarrollo de la actividad
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Fotografia 8. Desarrollo de la actividad
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CONSOLIDADO DE LA ACTIVIDAD:

Siendo la 11:30 am se da por finalizada la jornada de apoyo al 4rea de almacenamiento.

COMPROMISOS DE LA REUNION:

No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE FECHA DE

ENTREGA

NOTA 1: En caso de ser una reuni6n virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. NOTA 2: Agregue o elimine las filas que
sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunién.
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